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1. Systemvoraussetzungen

Das MD Adressbuch One bendétigt fur die korrekte Ausfiihrung einen Windows PC (7/8/10/11)
mit 1GB RAM, 1GHz Intel/AMD Prozessor und eine schnelle Internetverbindung (DSL mit 6
Mbit/s und aufwarts). Um alle Schnittstellen in vollem Umfang zu nutzen sollte ein Microsoft
Office Paket ab Version 2010 (MS Word und MS Outlook) installiert sein.

2. Versionsinformationen

Die Software ist in drei verschiedenen Versionen erhaltlich. Die “Single”-Version ist flir
Einzelnutzer gedacht. Im Gegensatz zu den anderen Versionen wird hier eine SQLite
Datenbank im Hintergrund verwendet. Die “Server”- und “Server Site”-Version nutzen
MariaDB als Datenbanksystem. Dieses System ist sehr leistungsstark und zugleich leicht zu
administrieren. Alle Server-Versionen bringen den Reportdesigner fiir die Erstellung eigener
Reportvorlagen mit und unterscheiden sich dartiber hinaus in der Anzahl der moglichen
Benutzer.



3. Download und Installation

Bitte laden Sie die Software direkt liber unser MD Adressbuch Management Portal herunter:
https://www.mdadressbuch.de/anmelden. Fur die Installation bendétigen Sie auflerdem die
Lizenzdatei (license.key), die Schliisseldatei (application.key) und die initialen Zugangsdaten
zur Anwendung. Diese erhalten Sie ebenfalls Giber das Management Portal.

[% Setup - MD Adressbuch One - X

Lizenzdateien
Eingabe von Lizenz- und Schiisseldatei _

Bitte geben Sie hier die Lizenzdatei (license.key) und die Schilisseldatei
(application.key) an. Sie finden die Dateien im Benutzerportal (Mein Konto) unter
https:/fwww.mdadressbuch. de.

Lizenzdatei (icense. key):
|| | Durchsuchen ...

Schliisseldatei (application. key):
| | Durchsuchen ...

< Zurtick Abbrechen

Setup Lizenzdateien


https://www.mdadressbuch.de/anmelden

3.1 Installation der Single Version

Soll die Single Version auf einem mobilen Speichermedium installiert oder im Netzwerk
freigegeben werden, markieren Sie dies wahrend der Installation. Dadurch wird sichergestellt,
dass alle bendtigten Dateien in einen Ordner kopiert werden.

]‘:E Setup - MD Adressbuch One - X

Ziel-Ordner wihlen
Wohin soll MD Adressbuch One installiert werden?
Das Setup wird MD Adressbuch One in den folgenden Ordner installieren.

Klicken Sie auf "Weiter™, um fortzufahren. Kliden Sie auf "Durchsuchen®, falls Sie einen
anderen Ordner auswahlen machten.

|C:‘|,Pr|::gram Files (x86)\mdaol| Durchsuchen ...

[ | Mobile- und MNetzwerkinstallation.

Mindestens 234,38 MB freier Speicherplatz ist erforderlich.

—

Setup Mobile- und Netzwerkinstallation



3.2 Verzeichnisrechte bei mobiler Installation

Bitte beachten Sie, dass das Programm bei einer mobilen Installation volle Schreibrechte im
Programmordner benétigt. Die Benutzerkontensteuerung verhindert in der Regel den
Schreibzugriff auf den Programmordner, wenn dieser nicht manuell gedndert wird.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Programmordner und dann auf Eigenschaften.
Auf der Registerkarte Sicherheit klicken Sie einmal auf Bearbeiten. Sie sollten nun folgendes
Fenster sehen:

Algemein  Freigabe Sicherhet  Vargangerversionen  Anpassen
Cbjektname:  C:“Program Files (x86)\mdao

Gruppen- oder Benutzemamen:

= ALLE ANWENDUNGSPAKETE ~
[E ALLE EINGESCHRANKTEN ANWENDUNGSPAKETE
S8 ERSTELLER-BESITZER

UR cveTEM Berechtigungen far "mdao” =
<

Klicken Sie auf "Bearbeten”, um die|  Sicherhett
Berechtigungen zu andem.

Berechtigungen fir "ALLE Objektname:  C:\Program Files (x86)'\mdao
ANWENDUNGSPAKETE"
Vollzuarif Gruppen- oder Benutzemamen:
And -
= 82 SYSTEM n

Lesen, Ausfihren

42 Administratoren (HP-PAYILION Adminigtratoren)
COrdnerinhalt anzeigen

B2 Benutzer (HP-PAVILION Benutzer)

Lesen 82 Trustednstaller
Schreiben A
Klicken Sie auf "Erweitert”, um spezie < >
Berechtigungen anzuzeigen.
Hinzufligen... Entfermen
- Berechtigungen fir "Benutzer” Zulassen  Verweigem
Wallzugriff [l [l ~
Andem [l
Lesen, Ausfiihren [
Ordnerinhalt anzeigen [
Lesen [ o

Abbrechen [bemehmen

Verzeichnisrechte bei mobiler Installation



3.3 Installationsszenarien der Server Version

Vor der Installation sollten Sie sich dariiber Gedanken machen, welches der zwei
Installationsszenarien fiir Sie in Frage kommt. Bei der ersten Variante wird das komplette
Programm auf ein Netzlaufwerk z. B. auf einen Dateiserver kopiert. Jeder Client greift dann
uber eine Verknlipfung auf die auf dem Netzlaufwerk liegende mdao.exe zu:

Datenbank-

server
MariaDB

Dateiserver

Client A
Client B
Client C
Client D
Client X

Netzwerk Installation Szenario 1

Diese Variante hat den groRen Vorteil, dass schnell Updates allgemeingiiltig installiert werden
konnen. Wahlen Sie fiir diese Variante wahrend des Setups “Mobile- und
Netzwerkinstallation”.

Die zweite Variante kommt ohne Zwischenschicht aus. Die Software wird auf jedem
Arbeitsplatz installiert. Jeder Client greift direkt auf die Datenbank zu. Updates miissen auf
jedem Client Rechner installiert werden.



Datenbank-
server
MariaDB

Client A
Client B
Client C
Client D
Client X

Netzwerk Installation Szenario 2a

3.4 Installation des Datenbanksystems

Sie konnen das Datenbanksystem MariaDB unter der folgenden Adresse herunterladen:
https://downloads.mariadb.org.

Das Setup enthalt das Konfigurationstool HeidiSQL, mit dem die Datenbank einfach
administriert werden kann. Fir die Erstellung der Tabellen befindet sich in der
heruntergeladenen Zip-Datei eine Textdatei mit dem Namen mdao.sql. Diese enthalt alle
Befehle zum Erstellen der Datenbank.


https://downloads.mariadb.org/

3.5 MD Adressbuch One Connection Builder

Bei den Versionen Server und Server Site wird die Verbindung zur Datenbank mit einem
Zusatzprogramm konfiguriert. Dieses befindet sich im Programmordner vom MD Adressbuch
One. Starten Sie den MD Adressbuch One Connection Builder mit einem Doppelklick auf die
Datei mcb.exe. Geben Sie dann alle Daten fiir die Verbindung zum Server ein. Nach
erfolgreichem Verbindungstest Speichern Sie die Einstellungen. Anschliefend kénnen Sie das
MD Adressbuch One starten.

MD Adressbuch One Connection Builder *
Server: |
Port:
Datenbank:
Benutzer:
Passwort:
Verbindung testen Speichern Schliefen

MD Adressbuch One Connection Builder

Aus der Praxis:

Aktuelle Cloud-Systeme wie MS Azure oder Amazon AWS ermdglichen einen einfachen
verteilten Datenbankzugriff. Das MD Adressbuch One Server kann somit problemlos von
verschiedenen Standorten weltweit genutzt werden. Erste Schritte im Umgang mit MariaDB in
der Cloud konnen Sie hier nachlesen: https://aws.amazon.com/de/rds/mariadb


https://aws.amazon.com/de/rds/mariadb

4. Datenstruktur und Begrifflichkeiten

Bevor Sie mit der Arbeit beginnen ist es wichtig, dass Sie die zu Grunde liegende
Datenstruktur verstanden haben. Die Person steht im Mittelpunkt von jedem angelegten
Datensatz. Ein Kontakt ist eine Zusammenfassung von den Daten zur Person, Notizen und der
Privatadresse. Die Person ist auRerdem immer einer Organisation zugeordnet. Zu jeder
Organisation konnen bis zu drei Adressen angelegt werden.

. Organisation 1 inkl. Adresse 1,2,3
- Personl
- Person 2

. Organisation 2 inkl. Adresse 1,2,3
- Personl
- Person 2
- Person3

Wenn Sie also mehrere Personen haben, die fiir die gleiche Organisation tatig sind miissen Sie
die Stammdaten der Organisation inkl. Adressen nur einmal angeben.

5. Benutzer und Rechte

Das MD Adressbuch One verzichtet auf eine komplizierte Rechte- und Rollenstruktur. Konkret
konnen Sie Ihren Benutzern folgende Rollen zuweisen:

+  Administrator - hat Zugriff auf alle Programmfunktionen, kann die Anwendungin den
Einstellungen vollumfanglich administrieren

«  Benutzer - kann Kontakte bearbeiten, hat aber nur teilweise Zugriff auf die
admninistrativen Einstellungen

. Gast - darf Kontaktdaten einsehen, kann diese aber nicht andern



6. Anmeldung

Nach der Installation der Software kdnnen Sie sich direkt mit Ihren Benutzerdaten am
Programm anmelden. Die initialen Zugangsdaten erhalten Sie liber unser Management Portal

unter: https://www.mdadressbuch.de/anmelden. Die Verbindung zur Datenbank wird
automatisch hergestellt.

MD Adressbuch One
Stefan Goppert Softwareentwiddung

E-Mail: stefan@maagicdesianssoftware.de
Passwort: e
Abbrechen | || Anmelden
Benutzeranmeldung

Nach einer erfolgreichen Anmeldung gelangen Sie direkt zur Haupteingabemaske des

Programmes. Bitte beachten Sie, dass nur eine Instanz des Programms zeitgleich auf einem
Rechner geoffnet sein kann.


https://www.mdadressbuch.de/anmelden

7. Die Programmoberflache

Die Programmoberflache teilt sich grob in drei Bereiche:

1. Oben befindet sich das Hauptmenii und die Navigation

2. Derlinke Bereich ist die Detail- bzw. Bearbeitungsansicht des gewahlten Kontaktes
3. Rechts befindet sich die Hauptiibersicht mit den (ggf. gefilterten) Kontakten

MD Adressbuch One | Brunner AG | Karl-Friedrich Ahrens

Anwendung  Kontakt Werkzeuge  Filter  Ansicht  Hilfe

= H

Ubersicht | Person

1
b

Telefon 1:
Telefon 2:
Mabil 1:
E-Mail 1:
Url:

Telefon:
Mabil:
E-Mail:
Url:

186 | 186

IR

Organisation | Adressen | Motizen
13
Herr Karl-Friedrich Ahrens
Brunner AG
Postadresse Kirschgasse 399 )
4584 Bad Homburg vor der Hihe
Deutschland

+45 (0) 7130 198446
00558 54448
+45 (0) 3085 743927

herzog.rolf@gmx.de

954767552
+44 (0) 65655 421702
leonhard.blank@reichert.org

Programmoberfldche

Name

Brunner AG
Lechner
Wegener
Schweizer GbR
May

Arndt
Kuhlmann
Franz

Beck

Strobel Sonnt...

Hofmann
Kunze

Thiel KGaA
Wenzel
Kebler GbR
Winkler
Diehl
Dittrich Linde...
Meier
Scheffler
Bode

Schreiber Stif ...

Heuer

MNagel

Machname
Ahrens
Ahrens
Altmann
Arnold
Baier
Barthel
Baumann
Baumgartner
Beck
Becker
Beckmann
Beer

Beier
Bender
Benz
Bergmann
Beyer
Beyer
Bischoff
Bittner
Blum

Blum

Bock
Bittcher

Vorname
Karl-Friedrich
Emilie
Birgitt
Margaretha
Herta

Laura
Sigurd
Margaretha
Heinz-Joachim
Ronald
Alexandra
Susanna
Margaretha
Agnes
Thekla

Albin

Karen
Angelika
Annemarie
Nina
Bastian
Frieda
Reimund

Viola

Telefon 1

+49 (0) 7130...
+43(0)0333 ...
(01917) 5038...
520034067
06319 422133
+43(0)81651...
03443 849863
6435206150
+45(0)3457 ...
+49 (0) 5493...
+45(0) 8224...
+45(0) 2936...
842854064
03915 246593
(07498) 75627
+49 (0) 9792...
+45(0)33449...
+45(0)99821...
4045181164
7341384131
+43(0)5883 ...
415222883
451694993
(06108) 0844...

Y-

Mabil 1
+43 (0) 3085...

(03464) 2258...

453600933
+49(0)9985 ..

(07921) 4756...

+49(0) 5455 ..
+49 (0) 2975...
+49 (0) 5028...
+49(0)78057...
1767213162

3134990511

+49 (0) 1758...

(07254) 2405...

+49(0)9450 ..
03255 66512
+43(0)78613...
7013112114
(06551) 83188
+49 (0) 3006...
2497051558
08129 51108
04639 36806

(01328) 7380...

08296 92753

E-Mail 1
herzog.rolf@...
brinkmann.so...
siegbert.mai...
ullrich.ott@st...
gabriel51@g...
marthad8@b...
edda.bartels...
patricia®2@a...
kurz. mirjam@...
krause.diethe...
kornelia.schu...
rainer33@ko...
jost.meissner...
felicitasBo@...
henning62@r ...
eschmid@gm...
fmai@yahoo. ...
patrizia.schef ...
fuhrmann.ma...
rmerz@schot...
hamann.caral...
riedel.irmtrau...
ottmar.neube...

michaela.gart...




8. Die Schaltflichen im Uberblick

Symbol Bezeichnung

Beschreibung

E Kontakt erstellen (F2)

Kontakt
archivieren/loschen
(F3)

Kontakt speichern
(F4)

Kontakt
eingruppieren (F5)

oo T IEK

Notiz erstellen (F6)

Dokument generieren
(F7)

L

Seriendokument
L

generieren (F8)

Et': Schnellexport (F9)

B .

Drucken (Strg + P)

Filter setzen

Einstellungen

. < e

Ein neuer Datensatz wird angelegt.

Der aktuell angezeigte Datensatz wird nach Bestatigung
der Sicherheitsabfrage archiviert oder geldscht.

Aktuelle Anderungen werden - wenn vorhanden -
gespeichert.

Es offnet sich ein Fenster mit den zuvor angelegten
Gruppen. Sie konnen den Kontakt durch ein Klick auf die
jeweilige Checkbox den verschiedenen Gruppen
zuordnen.

Ein neues Dokument fiir Microsoft Office (Word, Excel)
oder LibreOffice (Writer, Calc) wird generiert. Im
Dokument vorhandene Platzhalter werden automatisch
eingetragen.

Erstellen Sie ein neues Seriendokument. Wahlen Sie liber
den Assistenten die Art des Dokumentes aus (Serienbrief,
Serien E-Mail, CC, BCC)

Mit allen aktuell angezeigten Adressen wird ein Report
generiert. Dieser kann anschlieflend gedruckt oder in
diverse Formate exportiert werden.

Die Funktion des Button Internetaktion kannin den
Einstellungen unter Programm festgelegt werden. Die
weiteren Funktionen Adressen suchen, Adresse
analysieren und Karte anzeigen erreichen Sie uber das
DropDown Mend.

Uber diesen Button gelangen Sie zu den allgemeinen
Programmeinstellungen.

Uber diesen Button gelangen Sie zu den allgemeinen
Programmeinstellungen.

Wenn Sie einen Suchbegriff eingegeben haben, startet die
Suche automatisch mit dem Klick auf den
entsprechenden Button. Im Eingabefeld kann die Suche
auch einfach mit der Enter-Taste gestartet werden.



9. Arbeiten mit Kontakten

Uber die Hauptiibersicht kénnen Sie durch die einzelnen Datensatze navigieren. Wenn Sie mit
der Maus auf eine Zeile klicken wird der Datensatz ausgewahlt und geladen. Alle Daten
konnen Sie jetzt auf der linken Seite im Detail sehen. Alle in den Registern angezeigten Daten
gehoren zu dem selektiertem Datensatz. Wenn Sie in der Tabelle mit der rechten Maustaste
klicken erscheint das Kontextmend.

Sie konnen jederzeit im Programmfenster rechts unten sehen, in welchem Zustand sich ein
Datensatz befindet. Wenn das Stift-Symbol erscheint, wurde der Datensatz gedandert. Wenn
Sie vom gerade selektierten Datensatz in einem anderen Datensatz springen oder das
Programmfenster schlieRen, werden sie automatisch gefragt, ob die Anderungen gespeichert
werden sollen.

Unten links sehen Sie zuerst die Anzahl der geladenen Datensatze. Wenn ein Filter gesetzt
wurde, verringert sich die Anzahl entsprechend. In einer bereits gefilterten Datenmenge kann
zusatzlich noch gesucht werden. Die Anzahl der Suchtreffer sehen Sie ebenfalls unten links
(die zweite Zahl).

9.1 Die Register eines Kontaktes

Um die vielen Daten zu einem Kontakt moglichst tibersichtlich darzustellen ist die Ansicht auf
der linken Seite in Register unterteilt.



9.1.1 Ubersicht

Die Ubersicht zeigt alle wichtigen Daten und Kontaktmdglichkeiten zum gewé&hlten Kontakt
auf einen Blick. In den Einstellungen sollten Sie hier die primare genutzte Adresse des
Kontakts festlegen. Felder zur Kommunikation wie Telefon und E-Mail werden automatisch
angezeigt und verlinkt, wenn ein Eintrag vorhanden ist.

|Uber5i-:ht Person | Organisation | Adressen | Motizen

Herr Karl-Friedrich Ahrens

-.- Brunimer AG

Postadresse Kirschgasse 399 ) "
‘ ‘ 4534 Bad Homburg vor der Hohe
Deutschland
Telefon 1: +49 (0) 7130 193446
Telefon 2 00598 54448
Maobil 1 +44 (0) 3085 743327
E-Mail 1: herzog.rolfi@gmx.de
Url: https: /fwww.hahn.de
Telefon: 954757552
Mabil: +44 (0) 6655 421702
E-Mail: leonhard. blank@reichert.org
Url: https: /jwww. fiedler.org

Register Ubersicht



9.1.2 Person

Im Register Person finden sich alle Daten zu einer Person. Die Ansicht kann bis zu flinf
definierbare Felder enthalten.

Ubersicht | Person | Organisation | Adressen | Motizen

Machname: Ahrens

Vorname: Karl-Friedrich

Anrede: Herr Titel:
Geburtstag: 10,10, 1970 -
Position:

Telefon 1: +44 (0) 7130 198445
Telefon 2: 00598 54448

Mabil 1: +49 (0) 3085 743927

Maobil 2:

E-Mail 1: herzog. rolfi@gmx.de

E-Mail 2:

Url: https: /fwww.hahn.de

Definierbar 1:

Definierbar 2:

Register Person



9.1.3 Organisation

Im Register Organisation finden sich alle Daten zu einer Organisation. Die Ansicht kann bis zu
funf definierbare Felder enthalten. Uber das Auswahlfeld Name kann eine Organisation
ausgewahlt werden. Uber diese Auswahl wird der Kontakt automatisch einer Organisation
zugeordnet. Soll die Auswahl gespeichert werden klicken Sie anschlieRend auf “Kontakt
speichern (F4)”. Uber das Plus-Symbol rechts neben dem Auswahlfeld legen Sie eine neue
Organisation an. Uber das Stift-Symbol kann der Name der Organisation geandert werden.

Ubersicht | Person | Organisation | Adressen | Motizen

Mame: Brunner A ~ +
Zusatz:

Telefon: 954767552

Fax:

Mabil: +449 (1) 6655 421702
E-Mail: leonhard.blank@reichert.org
Url: https: /v, fiedler.org
Bank: Sparkasse Hannover

BIC:

IBAN: DE39837491421738687736
Steuernummer:

USt-Idnr.: DE 5168182

Definierbar 1:

Definierbar 2:

Register Organisation



9.1.4 Adressen

Im Register Adressen finden sich alle Adressen zu einem Kontakt. Die ersten drei Adressen
gehoren zur Organisation. Die letzte vierte Adresse gehort zur Person. Wie alle Bezeichner
konnen die Bezeichnungen (hier Postadresse, Rechnungsstelle, Zweigstelle und
Privatadresse) in den Einstellungen angepasst werden.

Ubersicht | Person | Organisation | Adressen | Motizen

Postadresse: Kirschgasse 399 |
4534 Bad Homburg vor der Hohe
Deutschland

Rechnungsstelle:  Miriam-Bayer-Weg 945 |
49434 Dachau
Deutschland

Zweigstelle: Agathe-Bender-Gasse 1 o]
13059 Buchholz in der Mordheide
Deutschland

Privatadresse: Zieglerweg 9 |
13468 Uetze
Deutschland

Register Adressen



Um eine Adresse zu bearbeiten machen Sie mit der Maus einen Doppelklick in das Adressfeld.
Es 6ffnet sich ein neues Fenster in dem Sie die Adresse editieren oder neu eingeben kdnnen:

Postadresse x
Strafie: Philippstr. 101|
Zusatz:
PLZ.: 38059 Stadt: Risrath
Land: Deutschland
Léngengrad: Breitenarad:
Ubernehmen

Adresse bearbeiten



9.1.5 Notizen

Im Register Notizen finden sich alle Notizen zu einem Kontakt. Eine Notiz ist dabei immer der
Person als auch der Organisation zugeordnet.

Ubersicht | Person | Organisation | Adressen | Motizen

Typ Betreff Erstellt

k = Testnotiz 16.03. 2023

Register Notizen



9.1.6 Dokumente

Dokumente konnen einfach per Drag & Drop auf die Benutzeroberflache einem Kontakt
zugeordnet werden. Alle so gespeicherten Dokumente werden im entsprechenden Register
aufgelistet. Das physische Dokument wird dabei immer kopiert und im Dokumenten Ordner
der Anwendung abgelegt 17.2.8.

Ubersicht | Person | Organisation | Adressen | Motizen | Dokumente

Dokument Hinzgefiigt
Dokument. docx 07.11.2023 08:08
b |test.docx £ 19.10,2023 11:26
Register Dokumente

Um mit einem Dokument zu arbeiten, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Eintragin
der Tabelle. Es 6ffnet sich ein Kontextmenii:

«  Dokument 6ffnen: Offnet das Dokument in dem auf Ihrem Rechner voreingestelltem
Programm

«  Dokument loschen: Loscht das Dokument und den entsprechenden Datensatz
+  Explorer: Zeigt das Dokument im Dateiexplorer an
+  Erweiterte Informationen: Zeigt erweiterte Informationen zum Dokument an



Ubersicht | Person | Organisation | Adressen | Motizen | Dokumente

Dokument Hinzgefigt
Dokument, docx 07.11.2023 08:08
»  test.docx A0 A0 0T 44,0

Dokument Gffnen
Dokument |@schen
Explorer

Erweiterte Informationen

Register Dokumente Kontextmenti

Wenn Sie in den Einstellungen das erweiterte Dokumentenmanagement aktiviert haben
erscheint beim Drag & Drop ein Fenster, in dem Sie zusatzliche Informationen zum Dokument
speichern kdnnen:

. Titel
. Autor
. Metadaten

Meues Dokument anlegen x

Titel:

Autor:

Metadaten:

Abbrechen Speichern

Erweiterte Informationen Dokument

Wichtig: Loschen Sie niemals Dokumente direkt aus dem Dokumenten Ordner der
Anwendung sondern stets liber das Programm, da es sonst zu Inkonsistenzen zwischen
Dateisystem und Datenbank kommt. Dokumente mussen bei einer Sicherung stets von Hand
mitgesichert werden!



9.2 Einen neuen Kontakt anlegen

Sobald Sie einen neuen Kontakt tiber die entsprechende Schaltflache anlegen, werden die
Teile der Oberflache ausgegraut, die nicht zur Eingabe zur Verfligung stehen. So sehen Sie
sofort, welche Eingabefelder flir einen neuen Kontakt zur Verfligung stehen. Wenn Sie die
Eingabe eines neuen Kontaktes abbrechen mochten, driicken Sie einfach die Taste ESC. Auf
der aktiven Registerkarte sollten Sie zuerst eine Organisation anlegen oder auswahlen:

MD Adressbuch One | Neuen Kontakt anlegen -]
Anwendung Kontakt Werkzeuge Filter Ansicht  Hilfe

EHE&SED @RS Y-

Person | Organisation | Adressen

Name: Bitte Organisation wahlen oder erstellen - +
Zusatz:
Telefon:

Fax:

Mobil:

E-Mail:

Url:

Bank:

BIC:

IBAN:
Steuernummer:
USt-IdNr.:
Definierbar 1:

Definierbar 2:

186 | 186 stefan@magicdesignssoftware.de@192,168.177.23:mdao
Einen neuen Kontakt anlegen

9.3 Kontakte andern

Kontakte konnen geandert werden indem Sie direkt die entsprechenden Eingabefelder
benutzen. An dem Symbol unten rechts konnen Sie jederzeit erkennen, in welchem Zustand
sich der Datensatz befindet:

+  Stift: Datensatz geandert
+  Haken: Datensatz gespeichert

Wenn Sie zwischen den Datensatzen scrollen, oder das Programm schlie3en fragt das
Programm, ob die Anderungen gespeichert werden sollen.



9.4 Kontakte archivieren

In den Einstellungen kann unter dem Punkt 17.2.2 definiert werden wann Kontakte endgiiltig
geloscht werden. Sollen diese zuerst archiviert werden muss zusatzlich ein Zeitraum in
Monaten definiert werden, wann der Kontakt endgiiltig geloscht wird. Nachdem der
Archivierungszeitraum vorbei ist wird fiir den entsprechenden Kontakt eine Meldung
angezeigt. Der Kontakt kann jetzt endgliltig geloscht oder auch wiederhergestellt werden:

Symbol Beschreibung
x Der Kontakt wird endgliltig geloscht

@ Beim nachsten Programmstart erinnern

Q Der Kontakt wird wiederhergestellt

Aus der Praxis: Bereits archivierte Kontakte konnen tGber den Filter archiviert eingesehen
werden.

9.5 Kontakte loschen

Kontakte werden je nach Einstellung nach Archivierung oder direkt geloscht. Einmal
geloschte Kontakte konnen nicht wiederhergestellt werden! Wird ein Kontakt geloscht
werden ebenfalls alle Notizen, Gruppenzuordnungen und auch die Daten zur Organisation
geldscht (wenn keine weitere Person dieser Organisation zugeordnet ist).



9.6 Kontakt eingruppieren

Um einen Datensatz in eine oder mehrere Gruppen einzuordnen klicken Sie auf Datensatz
eingruppieren (F5). Es 6ffnet sich ein Fenster mit den zuvor angelegten Gruppen. Sie kdnnen
den Kontakt durch ein Klick auf die jeweilige Checkbox den verschiedenen Gruppen zuordnen.

Die Gruppierung wird automatisch gespeichert, wenn das Fenster geschlossen wird:

x
[} Geschaftich
> Kunden
DV" Lieferanten
[~} Epv
Hardware
Software
Catering
-pf| Biiromaterial
[-HZ] mitarbeiter

Blro
Geschaftsflihrung
Aufiendienst
Privat
v A Ubernehmen

Einen Kontakt eingruppieren

Aus der Praxis: Das Erstellen der Gruppen sollte noch vor der Eingabe des ersten Kontaktes
geschehen. Eine durchdachte Strukturierung gibt Ihnen ein effektives Mittel zur Filterung Ihrer

Kontaktdaten. Eine spatere Anderung der Strukturierung zieht immer eine Neuzuordnung der
Kontakte nach sich!



9.7 Notizen und Nachverfolgung

Zu jedem Kontakt kann eine beliebige Anzahl Notizen angelegt werden. Wenn Sie ein ein
Datum unter Wiedervorlage eintragen wird die Notiz ab dem angegebenen Tag als
Benachrichtigung auf dem Desktop angezeigt:

% Testnotiz

Lorem ipsum dalor sit amet, consetetur sadipscng elitr, sed diam nonumy
eirmod MD Adressbuch invidunt ut labore et dolore magna aliguyam erat,
sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea
rebum, Stet dita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum
dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore maana erat, sed
diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum,
Stet dita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor
sit amet.

v O 8

Notiz Benachrichtigung
Mit einem Klick konnen Sie im Benachrichtigungsfenster weitere Aktionen auslosen:

Symbol Beschreibung
V Die Notizt wird als erledigt markiert und in der Liste durchgestrichen dargestellt.

x Die Wiedervorlage wird geloscht

= Der Kontakt im Hauptfenster des Programms geladen

9.8 Weitere Aktionen
9.8.1 Favorit markieren

Favoriten konnen leicht tiber den Stern in der Ubersicht mit einem Klick markiert werden. Zu
den Favoriten gibt es einen eigenen Filter 10.1.

9.8.2 Karte anzeigen

Mit einem Klick auf das Pfeilsymbol wird automatisch die Routing-Ansicht von Google Maps
mit der entsprechenden Adresse aufgerufen:



= " ™. = & O ) https://www.google.com/maps/dir/51.9405568,7.18... B AY g = ® 2
H 2 )8 & o d
Organisation | Adressen | Motizen — ¢ 'ﬁ-‘ 0% » | e EEE if
| - ol
Beste 52 min 2h6 9h 2h24
Herr B.Sc Ronald Becker P L)
Strobel Sonntag K& o] ‘ Mein Standort | 235
. 4
Postadresse  Ostring 12 4 . - v Senden
45731 Waltrop ] | &
Deutschiand Q ‘ Ostring 12, 45731 Waltrop | Lo
A z35
@ Reiseziel hinzufiigen i
+43 (0) 5493 628057 \\\ 5
T 366 - o 4
+49(0)2544 23662 51 min Lidinghausen
1767213162 ; 497 km
\rause.diethelm Bapelemail.com Jetzt starten - Optionen Haltern am!See Nordkit
https: {fwww.held. or B Jealle
Olfen
02803) 33 A
— a Wegbeschreibung an mein Smartphone =
2899702703
o ) ; senden
maier .giovanni @googlemail.com g Marl
https: {fwww. franz.de e
B  lberA43 52 min ! ostri o, 2.
Recklinghausen Liir
Die aufgrund der Verkehrslage aktuell 67,5 km T
beste Route
Details -
@
N Entlang dieser Route suchen t £ hm—_

Google Maps Routing
9.8.3 Telefonnummer wahlen

Telefon- und Handynummern werden automatisch an das Tel Link Protokoll Gibergeben.
Wenn auf lhrem Computer ein entsprechendes Programm installiert ist, wird der Anruf direkt
aufgebaut.

9.8.4 E-Mail Versand

Mit einem Klick auf die E-Mail Adresse in der Ubersicht startet automatisch das Standard E-
Mail Programm auf dem Rechner.

9.8.5 Internetadresse aufrufen

Mit einem Klick auf die Internetadresse in der Ubersicht startet automatisch der
Standardbrowser. Die Internetadresse wird dann direkt angesteuert.

10. Filter

Mit Filtern reduzieren Sie die angezeigten Datensatze auf eine gewiinschte Untermenge.
Wahlen Sie dazu den entsprechenden Filter aus dem DropDown-Ment des Filter-Buttons oder
aus dem Hauptmend. Die Suche funktioniert weiterhin auch tber eine gefilterte Datenmenge.

10.1 Favoriten

Der Filter Favoriten zeigt alle Datensatze, die Sie entsprechend mit dem Stern markiert haben.



10.2 Gruppenorientierter Filter

Mit dem gruppenorientierter Filter konnen Sie nach den von Ihnen definierten Gruppen
Datensatze selektieren:

-] Geschaftich
+ -] Mitarbeiter
: \f Blro
Geschaftsfihrung
: Aufiendienst
> Kunden
- Lieferanten
Blromaterial
v -[] EDV
Catering

VoA Ind-Verknipfung Abbrechen Setzen

Gruppenorientierter Filter

Aus der Praxis: Der gruppenorientierte Filter verfuigt tiber zwei verschiedene Logiken zur
Selektion. Grundsatzlich wird liber eine sogenannte oder-Verkniipfung gefiltert. Das bedeutet,
dass alle Kontakte angezeigt werden, die einer oder mehreren gewahlten Gruppen
zugeordnet sind (ein Kontakt wird dabei immer nur einmal angezeigt). Wenn Sie in der
Checkbox Und-Verkniipfung den Haken setzen werden alle Kontakte angezeigt, die jeder der
gewahlten Gruppen zugeordnet sind.

10.3 Archiviert

Der Filter Archiviert zeigt alle Datensatze, die sich zu dem Zeitpunkt im Archiv befinden. Bitte
beachten Sie, das archivierte Datensatze gemaR lhren Vorgaben nach einem bestimmten
Zeitraum geloscht werden.



10.4 Postleitzahlenbereich

Der Filter Postleitzahlenbereich filtert numerisch nach angegebenen Ziffern. Mit der Eingabe
45 finden Sie z. B. alle Kontakte, die im Postleitzahlenbereich Miinster , Rheine , Nordhorn,
Coesfeld gespeichert sind.

Filter Postleitzahlen x

Postleitzahlenbereich
45

Ok Abbrechen

Postleitzahlenbereich

11. Suche

Die Suche funktioniert liber alle angezeigten Felder. Gefundene Datensatze werden in der
Ubersichtstabelle markiert. Die Suche kann auch (iber eine bereits gefilterte Datenmenge
ausgefuhrt werden. Unten links wird wahrend der Suche immer die Anzahl der geladenen
Datensatze (187) und die Anzahl der angezeigten Datensatze (3) angezeigt.



MD Adressbuch One | Fischer KG | Adele Glaser

Anwendung

Kontakt Werkzeuge Filter Ansicht  Hilfe

EHE = 85 e

A
o

Telefon 1:
Telefon 2:

Ubersicht | Person | Organisation | Adressen | Motizen MName Nachname
] Glaser

Frau Adele Glaser Brenner Glaser
Fischer KG Rose Heller ... Glaser
Postadresse Ahrensplatz 54c )

56531 Gardelegen

Deutschland
+49(0)1739306941
997994306
00965 57468

Mobil 1:
E-Mail 1:
Url:

Telefon:
Maodbil:
E-Mail:
Url:

186 | 3

kroll.mustafa @winkler.de

https: /fwww.ullrich.de

00865 314287

03408 33308
gaby.zander @jost.com
https: /fwww.araf.com

stefan@magicdesignssoftware.de@192.168.177.23:mdao

Suche liber alle Felder

12. Dokumente und Serienbriefe generieren

12.1 Dokumententypen

Vorname
Adele
Andre

Traudel

Telefon 1

+43(0)1739...
+49(0)8885 ...
+43(0) 2643...

Mobil 1

00985 57468
09874 704201
+49(0) 1428 ..

E-Mail 1
kroll.mustafa...
ufrey@reuter...

hansjorg.breu. ..

Das MD Adressbuch One kann bei verschiedenenen Dokumententypen Daten eintragen, was
die tagliche Arbeit erheblich erleichtert (z. B. um einfach mal einen Kontakt nach Excel oder
Word zu exportieren). Dazu konnen alle unter 12.2 gelisteten Platzhalter genutzt werden.

Folgende Datentypen werden unterstiitzt:

«  TextDateien (.txt, .vcf)

. Libre Office Dateien (.odt, .ods)
. MS Word Dateien (.docx, .doc) - setzt ein installiertes MS Word voraus
. MS Excel Dateien (.x/sx, .xls) - setzt ein installiertes MS Excel voraus

Bitte beachten Sie, dass die Software immer zuerst eine Kopie von Ihrem Dokument erstellt
und diese dann befiillt. Ihre Vorlagen bleiben also im urspriinglichen Zustand erhalten.

12.2 Platzhalter

Bei der Erstellung von Dokumenten konnen die folgenden kontaktbezogenen Platzhalter
verwendet werden:



Beschreibung

Platzhalter

Name*
Zusatz*
Telefon™
Fax*

Mobil*

E-Mail*

Internet*

Bank*

IBAN*

BIC*

Steuernummer®
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer*
Definierbar 1*

Definierbar 2*

Definierbar 3*

Definierbar 4*

Definierbar 5*

Nachname

Vorname

Anrede

Titel

Rolle

Geburtstag

Telefon 1

Telefon 2

Mobil 1

Mobil 2

E-Mail 1

E-Mail 2

Internet

StralRe

Zusatz

PLZ.

Stadt

{organisation_name}
{organisation_additional}
{organisation_phone}
{organisation_fax}
{organisation_mobile}
{organisation_email}
{organisation_url}
{organisation_bank}
{organisation_iban}
{organisation_bic}
{organisation_tax_number}
{organisation_sales_tax_number}
{organisation_definably1}
{organisation_definably2}
{organisation_definably3}
{organisation_definably4}
{organisation_definably5}
{individual_surname}
{individual_firstname}
{individual_salutation}
{individual_title}
{individual_role}
{individual_birthday}
{individual_phonel}
{individual_phone2}
{individual_mobilel}
{individual_mobile2}
{individual_email1}
{individual_email2}
{individual_url}
{individual_street}
{individual_additional}
{individual_zipcode}
{individual_city}



Land

Definierbar 1
Definierbar 2
Definierbar 3
Definierbar 4
Definierbar 5
Adresse 1 StralRe*
Adresse 1 Zusatz*
Adresse 1 PLZ.*
Adresse 1 Stadt*
Adresse 1 Land*
Adresse 2 Stralte*
Adresse 2 Zusatz*
Adresse2 PLZ.*
Adresse 2 Stadt*
Adresse 2 Land*
Adresse 3 Stralke*
Adresse 3 Zusatz*
Adresse 3PLZ.*
Adresse 3 Stadt*
Adresse 3 Land*

*Daten Organisation

{individual_country}
{individual_definably1}
{individual_definably2}
{individual_definably3}
{individual_definably4}
{individual_definably5}
{addressl_street}
{address1_additional}
{address1_zipcode}
{address1_city}
{address1_country}
{address2_street}
{address2_additional}
{address2_zipcode}
{address2_city}
{address2_country}
{address3_street}
{address3_additional}
{address3_zipcode}
{address3_city}
{address3_country}

Um die Daten der eigenen Organisation oder Person zu nutzen stehen folgende
benutzerbezogenen Platzhalter zur Verfligung:

Beschreibung

Platzhalter

Name*
Strale*
PLZ.*
Stadt*
Land*
Telefon*
Fax*
Mobil*
E-Mail*

{user_organisation_name}
{user_organisation_street}
{user_organisation_zipcode}
{user_organisation_city}
{user_organisation_country}
{user_organisation_phone}
{user_organisation_fax}
{user_organisation_mobile}

{user_organisation_email}



Internet*
Steuernummer*
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer*
Bank*

IBAN*

BIC*

Nachname
Vorname
Anrede

Titel

Telefon

Mobil

E-Mail
Definierbar 1
Definierbar 2
Definierbar 3
Definierbar 4

*Daten Organisation

{user_organisation_web}
{user_organisation_tax_number}
{user_organisation_sales_tax_number}
{user_organisation_bank}
{user_organisation_iban}
{user_organisation_bic}
{user_surname}
{user_firstname}
{user_salutation}

{user_title}

{user_phone}

{user_mobile}

{user_email}

{user_definably1}
{user_definably2}
{user_definably3}
{user_definably4}



12.3 MS Word Serienbrief

Um ein Seriendokument zu erstellen, wahlen Sie zunachst eine MS Word-Datei als Vorlage
aus. Dieses Dokument wird automatisch mit den ausgewahlten Kontakten verkniipft. In der
Vorlage konnen auch die unter 16.2 beschriebenen benutzerdefinierten Platzhalter verwendet
werden.

MD Adressbuch One | Brunner AG | Karl-Friedrich Ahrens — o || x
Anwendung  Kontakt Werkzeuge Filter  Ansicht  Hilfe
i, arrm =
ﬁ H E 5& I—, D ”j-_ﬁv‘ EE’]v é suchtext eingeben ?' .u
J Ubersicht | Person | Organisation | Adressen | Mot Word Serienbrief A MName Nachname Vorname Telefon 1 Mobil 1 E-Mail 1
E-Mail ¥ Brunner AG Ahrens Karl-Friedrich ~ +49 (0) 7130... +49 (0) 3085... herzog.rolf@... =
Herr Karl-Friedrich Ahrens Lechner Ahrens Emilie +43(0)0333 ... (09464) 2258... brinkmann.so...
-- Brunner AG Wegener Altmann Birgitt (01917) 5038... 463600939 siegbert.mai...
. Postadresse Kirschgasse 399 4 Schweizer GbR  Arnold Margaretha 2320084067 +45(0)9988 ... ullrich.ott@st...
‘ ‘ 4584 Bad Homburg vor der Hhe May Baier Herta 06319 422183  (07921) 4756... gabriel51@g...
Deutschland Arndt Barthel Laura +43(0)31651.. +43(0)5455 . marthass@b...
Kuhlmann Baumann Sigurd 03448 849863  +49 (0) 2975... edda.bartels..

MS Word Serienbrief Menti

Das MS Word Dokument wird automatisch geéffnet. Uber die Registerkarte Sendungen unter
dem Punkt Seriendruckfeld einfligen haben Sie dann Zugriff auf alle bereitgestellten Daten:

Q

b fr— [rm— ! | Adressblock [~ M 4 M B
* Umschlage v [} [ «Epr >
g & ad

) = = " = Grubzeile e 2 Empfanger suchen
2] Etiketten Seriendruck Empfinger Empfangediste = Serendruckfelder - - Vorschau ) Fertig stellen und
starten - auswshlen ©  bearbeiten hervorheben ||+ Setiendruckfeld einfligen N Ergebnisse = | Auf Fehler Gberprifen | 7 sammentfahren

Erstellen Seriendruck starten ndividual_id Varschau Ergebnisse Fertig stellen ~

L Pe2ed oo 1 2000300 4 CRUAEE § ERNEES *XRN R & XA C RIS LR [IEE YARINS © R
ndividual_surname

ndividual_firstname

ndividual_salutation

ndividual title

1112

ndividual_role
«individual_surnamenfy ndividual birthday
ndividual_phone1l
ndividual_phone2
ndividual_mobile1
ndividual_mobile2

ndividual_email1

ndividual_email2

ol ed 3200 0L

ndividual_url

MS Word Seriendruckfelder



13. E-Mail Massenversand

Das MD Adressbuch One kann E-Mails direkt tiber das Programm, tiber Outlook oder tiber das
Standard E-Mail Programm generieren. Zudem kann fiir jeden Sendevorgang eingestellt
werden, welche E-Mail Adresse aus dem Kontaktdatensatz fiir den Versand genutzt wird. Um
den Vorgang zu starten klicken Sie auf den Meniuipunkt E-Mail Massenversand unter dem
Punkt Seriendokument erstellen.

X
Typ: Outlook AN v
Versandadresse: Person - E-Mail 1 v
Alternativadresse: Organisation - E-Mail v

Abbrechen Erstellen

E-Mail Massenversand
Wahlen Sie zuerst den Typ der E-Mail:

. Serien E-Mail
«  Outlook (An, CC, BCC)
. Standard E-Mail Programm (An, CC, BCC)

Wahlen Sie unter Versandadresse, an welche Adresse die E-Mail versendet werden soll. Unter
Alternativadresse konnen Sie festlegen, welche E-Mail-Adresse verwendet werden soll, wenn
die Versandadresse nicht ausgefiillt ist. Mit einem anschlieRenden Klick auf den Button
Erstellen wird die entsprechende E-Mail generiert.



13.1 Serien E-Mail (iiber das Programm)
Das Formular furr die Serien E-Mail verfiigt Giber zwei Register:

+  E-Mail: hier geben Sie den Inhalt Ihrer E-Mail an
+  Empfangerliste: hier stehen die Empfanger fiir die E-Mail inkl. der Platzhalterdaten

Neue (Serien) E-Mail verfassen = [=] X

E-Mai | Empfénger

Betreff: Testmail

Calibri ~ 11 v A A B I U A -

] & () Laden Speichern

11
|
o

[l
"

]

Hallo {individual_firstname} {individual_surname},

viele GriiRe vom MD Adressbuch One. Die Internetseite dazu findest du unter:
MD Adressbuch One

Schliefien Absenden

E-Mail Formular



13.1.1 Empfangerliste

Die Empfangerliste kann vor dem Versand angepasst werden. Dies ist hilfreich, falls E-Mail
Adressen oder Namen nicht eingetragen sind. Der Versand erfolgt immer an die erste E-Mail
Adresse, aulRer wenn diese nicht ausgefillt ist.

Neue (Serien) E-Mail verfassen - =]

E-Mail | Empfanger

E-Mail 1 E-Mail 2 MName Machname Vorname Anrede
} | lutz.korner @barthel. com Witt Stiftung & Co. KG MNagel Saophie Frau
lschroter @pfeifer.org Witt Stiftung & Co. KG Otto Vanessa Herr
preuss.mareike @gmail.com Barthel GmbH Buck Dunja Frau
carlo. Maus @hansen. de Bock AG & Co. OHG Schumacher Frieda Herr
sinaé2@buchholz.de Kister GmbH & Co. KG Stoll Larissa Frau
eromer @gabriel. de Késter GmbH & Co. KG Rieger Rolf-Dieter Herr
conrad.leonhard @grimm.c... Réder KG Klaus Olga Frau
fnolte @martin.com Réder KG Schiitze Hildegard Herr
engelmann.heiderose @go... Kurz GmbH Mohr Ludmilla Herr
frohlich.roland @metz.de Breuer Miller KG Probst Mandy Frau
nikolajod @hentschel.com Breuer Miller K& Geiger Jochen Herr
lothar . kramer @hotmail . de Rau GmbH Kirchner Katharina Frau
heinzpeter .bader @pfeiffe. .. Rau GmbH Fischer Georgios Herr
lgross@schmid.de Scholz Wiese Kerstin Frau
mbrandt@gmx.de Scholz Stahl Saren Herr
rainer. aus@hartwig.net Ehlers Albers AG & Co. KG  Jung Ida Frau
thohmann@falk.com Ehlers Albers AG & Co, KG  Kaufmann Dietlinde Herr
gabriel.ansgar @hermann. ... Heim Wolff Ida Frau
arnd.weiss @block. com Heim \Wagner Mandy Herr
rainer 33@klose. com Kunze Beer Susanna Frau
christopher.hauser @gmail. ... Kunze Grofimann Annelies Herr
heinzjoachim.hermann@go... Heuer Hamann Lydia Frau
attmar_nauhartifhotmail da Havar Bk B aimund Harr.

E-Mail Empfanger



13.1.2 Formatierung, Hyperlinks und Grafiken

Fur die Formatierung einer E-Mail stehen Ihnen die liblichen Werkzeuge (Schriftart/GroRe,
Aufzahlungszeichen, ...) zur Verfliigung. Bitte beachten Sie, dass die Darstellung einer E-Mail
systemabhangig ist. Verwenden Sie daher z.B. Schriftarten, die tiberall verfligbar sind.
Grafiken werden direkt eingebettet. Links konnen lber das zusatzliche Fenster konfiguriert
werden:

Hyperlink einfiigen x
Text anzeigen: MD Adressbuch Cne
Bildschirm Tip: MD Adressbuch One im Netz
Zielframe: Meues Fenster A
Link zu: @) Existierende Datei oder Webseite

Aktuelles Dokument

Adresse: https: /fwwvew . mdadressbuch jone

QK Abbrechen

E-Mail Hyperlink
13.1.3 Platzhalter

In einer Serien E-Mail konnen die folgenden Platzhalter verwendet werden:

Beschreibung Platzhalter

Name {organisation_name}
Nachname {individual_surname}
Vorname {individual_firstname}
Anrede {individual_salutation}
13.1.4 Vorlagen

Uber die Buttons Laden und Speichern kénnen Serien E-Mail Vorlagen geladen und
gespeichert werden. Diese werden im RTF-Format gespeichert.

Aus der Praxis: Wenn Sie haufiger Serien E-Mails liber das Programm versenden nutzen Sie
die Moglichkeit der Templates, damit Sie nicht immer die Platzhalter erneut eingeben
mussen.



13.2 Outlook

Eine neue E-Mail wird liber Microsoft Outlook generiert. Die E-Mail Adressen werden
entsprechend lhrer Auswahl eingetragen:

+  An: Direkte Empfanger
+  CC: Kopieempfanger
«  BCC: Empfanger Blindkopie

13.3 Standard E-Mail Programm

Eine neue E-Mail wird liber das Standard E-Mail Programm generiert. Die E-Mail Adressen
werden entsprechend lhrer Auswahl eingetragen:

+  An:Direkte Empfanger
+  CC: Kopieempfanger
+  BCC: Empfanger Blindkopie



14. Reporting

Mit Reporting wird die Ausgabe der Daten aus dem MD Adressbuch One bzw. der Datenbank
bezeichnet. Daten kénnen so schnell in andere Formate exportiert, oder aufbereitet
ausgedruckt werden. Klicken Sie im Hauptprogramm auf das Drucken Symbol. In dem sich
anschlieffend 6ffnenden Fenster konnen Sie liber die Register den gewlinschten Report
auswahlen.

14.1 Listen

In dem Register Listen konnen Sie zuerst den Typ des Reports auswahlen. Optional konnen
Sie einen Titel angeben und ob Seitenzahlen und Datum ebenfalls ausgegebene werden soll.

Report generieren X

Listen | Etiketten

Typ: Standard Portrait -
Titel: Adressenliste
/] Datum drucken
i/ seitenzahlen drucken
Abbrechen Generieren

Report Listen



14.2 Etiketten

In dem Register Listen konnen Sie zuerst den Typ der Etiketten auswahlen. Dargestellt wird
neben der Zweckform Nummer auch immer die Anzahl und die Anzahl der Spalten der
jeweiligen Etiketten. Uber die Checkboxen kénnen Sie steuern, ob die Absenderzeile mit
ausgegeben wird. Ebenso kann lediglich der aktuell gewahlte Datensatz ausgegeben werden.
Im Feld Offset konnen Sie bestimmen, wie viele Etiketten freigelassen werden (flir
angefangene Bogen). Die Zahlung erfolgt dabei zeilenweise.

Report generieren x

Listen | Etiketten

Typ: Zweckform 3424 12 2 -
Absenderzeile drucken Mur den aktuell gewshiten Kontakt ausgeben

Absender: Aa

Template; ‘An' s

[individual_firstname] +' ' + [individual_surname]
[individual_street]
[individual_zipcode] +' ' + [individual_city]|

Offset: 0

4k

Abbrechen Generieren

Report Etiketten



SchriftgroRe und Abstande fiir das Absender- bzw. Empfangerfeld konnen tber die Buttons
neben den entsprechenden Feldern gesetzt werden:

Einstellungen Absender x

schriftart:

{Arial i+ | Grofe: 10

Abstand links: 5 Abstand rechts: 5

Abstand oben: |0 Abstand unten: 1]

Ubernehmen

Report Etiketten Schrift und Abstand

Uber das Feld Template kénnen Sie steuern, in welchem Format der Adressblock auf das
Etikett gedruckt wird. Statischer Text muss dabei in einfache Anfiihrungszeichen eingebettet
werden. Statischer Text und Datenfelder konnen uber das +-Symbol miteinander verbunden
werden. Zeilenubergreifend darf kein +-Zeichen genutzt (dies wird automatisch tiber das
Programm eingefiigt). Die folgenden Datenfelder stehen als Platzhalter beim Generieren von

Etiketten zur Verfligung:

Beschreibung
Name*
Zusatz*
Telefon™

Fax*
Mobil*
E-Mail*
Internet*
Bank*
IBAN*
BIC*

Steuernummer*

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer*

Definierbar 1*
Definierbar 2*
Definierbar 3*

Definierbar 4*

Platzhalter
[organisation_name]
[organisation_additional]
[organisation_phone]
[organisation_fax]
[organisation_mobile]
[organisation_email]
[organisation_url]
[organisation_bank]
[organisation_iban]
[organisation_bic]
[organisation_tax_number]
[organisation_sales_tax_number]
[organisation_definably1]
[organisation_definably2]
[organisation_definably3]

]

[organisation_definably4



Definierbar 5*
Nachname
Vorname

Anrede

Titel

Rolle

Geburtstag
Telefon 1

Telefon 2

Mobil 1

Mobil 2

E-Mail 1

E-Mail 2

Internet

StralRe

Zusatz

PLZ.

Stadt

Land

Definierbar 1
Definierbar 2
Definierbar 3
Definierbar 4
Definierbar 5
Adresse 1 Stralte*
Adresse 1 Zusatz*
Adresse 1 PLZ.*
Adresse 1 Stadt*
Adresse 1 Land*
Adresse 2 Strale*
Adresse 2 Zusatz*
Adresse 2 PLZ.*
Adresse 2 Stadt*
Adresse 2 Land*
Adresse 3 Stralke*

[organisation_definably5]
[individual_surname]
[individual_firstname]
[individual_salutation]
[individual_title]
[individual_role]
[individual_birthday]
[individual_phonel]
[individual_phone2]
[individual_mobilel]
[individual_mobile2]
[individual_emaill]
[individual_email2]
[individual_url]
[individual_street]
[individual_additional]
[individual_zipcode]
[individual_city]
[individual_country]
[individual_definably1]
[individual_definably2]
[individual_definably3]
[individual_definably4]
[individual_definably5]
[addressl_street]
[address1_additional]
[address1_zipcode]
[address1_city]
[address1_country]
[address2_street]
[address2_additional]
[address2_zipcode]
[address2_city]
[address2_country]
[address3_street]



Adresse 3 Zusatz* [address3_additional]

Adresse 3 PLZ.* [address3_zipcode]
Adresse 3 Stadt* [address3_city]
Adresse 3 Land* [address3_country]

Aus der Praxis: Bitte beachten Sie, dass bei den Etiketten die Platzhalter in eckige Klammern
gesetzt werden (bei den Dokumenten sind es liblicherweise geschweifte Klammern).



14.3 Reportdesigner

Den Reportdesigner ereichen Sie in der Server (Site) Version im Hauptmeni unter den
Werkzeugen. Mit dem Reportdesigner konnen Sie jegliche Listen, Etiketten und sonstige
Reports selber bearbeiten.

Berichts Designer N1 e
Datei Andern Ansicht Format Fenster -
[} B OIE B - TmesMewRoman ~ (9,75 - B ] U A ~H ~ |[E|E = E -

r XtraReport 3 - o3 x
[} 2
(-] a jL o 0 0 0 00 o L B T B S B S B S M- TN S - S S A | vE]!(lraREpnrt
[0 TopMargin
A [] oetsi
. [ BottomMargin
|‘/ - ; ! f [ stie
Data Sources
=
= v [E] Detail
D ~ 7 Berichts ... = Liste der ...
—
o & X
XtraReport Bericht -
c\) N ] o -
'. Abs... 0;0;0;0
€ 0 3 o
I [ Designer| [@ Vorschau | [&5] Skiipte  XtraReport { Papierart: Letter } A 100% O {} @ Fo %o
nox Hint. @~
[ | I Show all - | || @ DErrors| | A OWarnings| | €) 0 Messages| T o Pfa
z Code  Beschreibung Quelle Rah. | (I
Rah_ | e
@ Abstand
Gets or sets the control's padding
walues (measured in report units).
= [&3 Skript Fehler | Iy Gruppen und Sortierung i, Eigensch Berichtsg

Reportdesigner

Aus der Praxis: Der Reportdesigner ist ein komplexes Tool. Fiir den Anfang empfehlen wir,
dass Sie zuerst eine Kopie eines bestehenden Reports 6ffnen und diese bearbeiten. Das
Handbuch dazu finden Sie hier: Benutzerhandbuch Reportdesigner


https://github.com/DevExpress/dotnet-eud/blob/23.1/reporting-for-desktop/articles/report-designer/report-designer-for-winforms.md/#L1

15. Export

15.1 Einzelnen Kontakt exportieren

Einen einzelner Kontakt kann in verschiedenen Formaten flir andere Programme zur
Verfligung gestellt werden. Dies geschieht entweder (iber das Kontextmenii in der
Ubersichtstabelle oder (iber das Hauptmenii unter dem Punkt Kontakt - Export.

15.1.1 vCard

vCard ist ein Dateiformat, dass von vielen Programmen (z. B. Outlook, Thunderbird, Kontakte
flir macOS u.v.m.) verarbeitet werden kann. Der Dateiname der zu speichernden vCard-Datei
wird automatisch und ohne Sonderzeichen generiert, kann aber nattrlich beliebig angepasst
werden.

15.1.2 QRCode

Der QRCode Export dient primar der direkten Weitergabe eines Kontakts an ein Mobiltelefon.
Der QRCode kann direkt am Monitor gescannt werden. Die Weitergabe erfolgt als vCard.

= (=] x
Anwendung  Kontakt Werkzeuge Filter Ansicht Hilfe
= I arrm = _
ﬁHEEE‘ﬁlllll{b"EEn'_ Y'a
Export Ronald Becker x
Obersicht | Person | Organisation Mobil 1 E-Mail 1
5. +43(0) 308.. herzog.rolf@.. =~
Herr B.Sc 3. (09464) 225... brinkmann.so...
-- Strobel Sonnt] 3. 4636009359 siegbert.mai...
' +49(0)9988... ulirich.ott@st...
Postadresse
‘ . . (07921) 475... gabriels1@q...
5. +49(0)5455... martha38@b...
. +45(0) 297... edda.bartels...
Telefon 1: 149 (0) 5493 3 +49(0) 502... patricdag2@a...
Telefon 2: +aa(0)2544 2 7. +43(0)7805... kurz.mirjam...
Mohil 1: 1767213162 d.. 1767213162  krause.dieth...
E-Mail 1: krause. diethe . 3134990511 kornelia.schu...
url: https: /fwww. . +49(0) 175... rainer33@ko..
(07254) 240... jost.meissner...
Telefon: (02803) 3301
i +49(0)9450... felictasa@...
Mobil: 2899702709
5.. 0325565512  henning62@r...
E-Mail: maier, Qiovan]
- 3. +43(0)7881.. eschmid@gm...
url: https: /fwww,
.. 7013112114 fmai@yahoo...
2. (06551) 881... patrizia.sche...
4 +45(0) 300... fuhrmann.m...
1 2497051559  rmerz@schot...
3. 0812961108 hamann.caro...
e S S 04689 36806  riedel.irmtrau...
Heuer Bock Reeimund 451654993 {(01328) 798... ottmar.neub...
Nagel Béttcher Viola (0B108) 084... 08296 92753 michaela.gar... ~
187 | 187 stefan@magicdesi frware.de@192.168.177.23:mdao v
QRCode Export

Der Scan wird in der Regel von jedem Mobilgerat korrekt verarbeitet. Hier z. B. unter iOS:



Ronald Becker

krause.diethelm@googlemail.com

® L 9 [ T D]

Nachricht Anrufen Video E-Mail

Privat
+49 (0) 5493 628057

Mobil
1767213162

Arbeit
02803 33015

E-Mail
krause.diethelm@googlemail.com

QRCode Scan
15.1.3 Zwischenablage

Der gewahlte Kontakt wird in die Zwischenablage kopiert und kann somit anschliefsend in ein
beliebiges eingefugt werden.

15.1.4 Outlook

Der gewahlte Kontakt wird direkt als neuer Kontakt an MS Outlook Gibergeben sofern die
Anwendung auf lhrem PC verfligbar ist.



15.2 Ansicht exportieren

Uber das Dropdown-Menii vom Button Schnellexport konnen Sie die aktuelle Ubersicht auf
der rechten Seite als Excel-, PDF-, HTML- oder Word-Dokument exportieren. Dabei werden nur
die aktuell sichtbaren Kontakte (also nach Filter und ggf. Suche) exportiert. Neben dem Export
von Ansichten konnen auch Reports 14 in diverse Formate exportiert warden:

Vorschau -/ B | x
Datei Ansicht Hintergrund -
3 B0 & Bae @R ¥ a awe - & M-8 B[R =9

+/ PDF Dokument L -
HTML Dokurnent
Adressenliste MHT Dokument
Rich Text Dokument

Machname, Vomame

Telefon 1

Moabil 1

Stralle, PLZ. Stadt

Ahrens, Karl-Friedrich

+49 (0) 7130 198446

+48 (0) 3085 743927

‘Word 2007 Dokurnent

Ahrens, Emilie +49(0)0333 925898  (09454) 225826

Altmann, Birgitt (01917) 503877 463600939

Amold, Margaretha 820084067 +49(0)9988 36993
Baier, Herta 06319 422183 (07921) 475601
Barthel, Laura +49(0)8165159376  +49(0)5455 616261
Baumann, Sigurd 03448 849863 +49 (0) 2975 397803

Baumgartner, Margaretha 6435206150 +49 (0) 5028 169466
Beck, Heinz-Joachim +49(0)3457 02111 +48{0)7805700511

Becker, Ronald +49 (0) 5493 628057 1767213162
Beckmann, Alexandra +49(0) 822459835 3134990511

Beer, Susanna +49(0) 293643269  +49 (0) 1758 993952

Beier, Margaretha 842854064 (07254) 240561
Bender, Agnes 03915 246593 +49(0)9450 14513
Benz, Thekla (07498) 76627 03255 66512
S Alkin LAD AN OTON EAQAET 1 ADMAYTOEAIETIO

Seite 1wvon 10

Report Export

Zieglerweg 9. 154658 Ue Excel Dokument
Excel 2007 Dokument |
C5V Dokument

Yusuf-Kem-Gasse 35, 1
Geigerweg 2/4, 917 Gas Text Dokument
Baumannring 121, 3517 Graphisches Dokument |
Wolfweg 0, 36880 Schwabisch Hall

Metzgasse 2b, 51289 Voerde (Niederrhein)
Willi-Behrendt-Allee 80, 21000 Vaihingen an der Enz
Ria-Rudolph-Gasse 2c, 4574 Gitersloh

Braunstrale 304, 26479 Senden
Johanne-Kretschmer-Gasse 11, 90498 Ennepetal
Jagerweg 31, 94161 Neusai

Elke-Keltler-Ring 1, 34514 Schwandorf

Urbanplatz 6/2, 96657 Petershagen

Steven-Amold-Stralle 31a, 32280 Heppenheim (Bergstrale)
Reitergasse 3%a, 43996 Bremen

Ll dnbrnndbnlaie An INTAA Elanabirn

100% =) { ] 1)

Aus der Praxis: Sie konnen die angezeigten Spalten in den Einstellungen beliebig anpassen.
Ist eine Spalte sichtbar wird sie automatisch mit exportiert.

16. Import von Daten

Daten aus bestehenden Bestanden konnen auf verschiedene Arten in das MD Adressbuch One
importiert werden. Wir empfehlen den Import Giber die von uns bereitgestellte Standard Excel
Datei, da dieser Import sehr flexibel ist und Gruppenstrukturen beriicksichtigen kann. Der
Import aus dem MD Adressbuch pro Gbernimmt die Gruppenzuordnungen automatisch.

16.1 Daten uiber die Standard Excel Datei importieren

Die Standard Excel Datei fiir den Import finden Sie im Programmordner. Diese Datei gibt lhnen
die Moglichkeit Kontakte inklusive Gruppenstrukturen bis zur dritten Ebene zu importieren.
Bitte beachten Sie unbedingt, dass eine Zuordnung zu Organisation und Gruppen nur
vorgenommen werden kann, wenn die Schreibweise der entsprechenden Daten konsistent ist.



Gruppen in der dritten Ebene konnen nur importiert werden, wenn die anderen beiden
Ebenen ebenfalls ausgefiillt sind. Beim Import wird zudem die erste Zeile der Excel Datei
ignoriert. Die Uberschriften sollten also nicht geléscht werden. Fiir den Import muss MS Excel
auf dem Rechner installiert sein.

16.2 Daten aus einer CSV Datei importieren

Flr den Import von CSV-Daten muss auf der Startseite des Imports mindestens eine Datei und
das entsprechende Trennzeichen angegeben werden. Die CSV-Datei muss eine Kopfzeile und
mindestens die Felder Vorname und Nachname in jeweils einer eigenen Spalte enthalten.
Einen beispielhaften Aufbau sehen Sie in der nachfolgenden Abbildung:

E = Mappel - Excel Tabellentools Abfragetools
Datei Start Einfigen Seitenlayout Farmeln Daten Uberprifen Ansicht Hilfe Tabellenentwurf Abfrage Q Wag
Tabellenname: Mit PivatTable zusammenfassen TY D D Eigenschaften Kopfzeile
.‘ Is |
_8edcc3d0__Kopie | BB Duplikate entfernen . ‘-) 'U O Ergebniszeile
N = Datenschnitt | Exportieren Aktualisieren ..
‘£ Tabellengrafie dndern =1 In Bereich konvertieren einfigen = = €2 Verknipfung aufheben Gebanderte Zeilel
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten
Al ~ fe
A B C D E F
1 M lastname nstleet ﬂ postcode ﬂ city ﬂ country id
2 |Ines Maller Rohrdamm 83 32052 Herford Elverdissen NW
3 |Sebastian  Bader Oldesloer Strasse 12 98504 Suhl TH
4 | Patrick Beike Kurfuerstendamm 32 82159 Grafelfing BY
5 |Anja Berg Luckenwalder Strasse 51 31626 HaRbergen NI
6 |Kristin Lang Kurfuerstendamm 56 80043 Minchen BY
7 |Tobias Maier Frankfurter Allee 27 76131 Karlsruhe Neureut BW
8 |Andrea Holzman Scharnweberstrasse 80 65760 Eschborn HE
9 |Kathrin Schultheiss Pasewalker Strafie 78 76530 Baden-Baden Ebersteinburg BW
10 |Kristin Scherer Amsinckstrasse 63 1980 Grofrischen BR
CSVImport Exceldatei

Entsprechend des Aufbaus der CSV Datei werden die Daten dann fiir die Zuordnung in die
Oberflache geladen. Die Spalten konnen entsprechend der Auswahlboxen zugeordnet
werden. Fir den Import miissen mindestens die Felder Nachname und Vorname ausgewahlt
sein. Sollte keine Organisation ausgewabhlt sein, wird der Name der Organisation aus den
Feldern Vorname und Nachname gebildet.



Daten importieren x

Vorname v firstname Bitte wahlen - Bitte wahlen
Nachname ~  lastname Bitte wahlen - Bitte wahlen
Strafie ~ street Bitte wahlen - Bitte wahlen
PLZ. ~  postcode Bitte wahlen - Bitte wahlen
Stadt - dty Bitte wahlen - Bitte wahlen
Land ~  country Bitte wahlen - Bittz wahlen
Telefon 1 + phone Bitte wahlen - Bitte wahlen
E-Mail 1 v mail Bitte wahlen - Bitte wahlen
Bitte wahlen v Bitte wahlen - Bitte wahlen
Bitte wahlen - Bitte wahlen - Bitte wahlen
Bitte wahlen - Bitte wahlen - Bitte wahlen
Bitte wéhlen - Bitte wahlen - Bitte wahlen
Bitte wéhlen - Bitte wahlen - Bitte wahlen
Bitte wahlen - Bitte wahlen - Bitte wahlen
Bitte wahlen v Bitte wahlen - Bitte wahlen
Bitte wahlen v Bitte wahlen - Bitte wahlen
Bitte wahlen v Bitte wahlen - Bitte wahlen
Bitte wahlen

< = Zuriick Weiter

CSVImport Konfiguration

1. Zuordnungim MD Adressbuch One
2. Spaltein der CSV Datei
3. CSV Datei Navigation

16.6 Daten aus dem MD Adressbuch pro Single importieren

Fur den Import der Daten aus der Single Version des MD Adressbuch pro miissen Sie den Pfad
zur Datenbankdatei (mdap.sqlite) angeben. Wo sich diese befindet konnen Sie im MD
Adressbuch pro in den Einstellungen sehen (Einstellungen - Programm - Datenpfad).

16.7 Daten aus dem MD Adressbuch pro Server importieren

Fur den Import der Daten aus der Single Version des MD Adressbuch pro missen Sie die
Verbindungsdaten zur Datenbank angeben. Die Verbindung wird bei einem Klick auf Weiter
automatisch gepriift.



17. Einstellungen

Die Programmeinstellungen erreichen Sie Uber das Hauptmenii oder liber den Button in der
Navigation. Je nach Benutzerrolle sehen Sie ggf. die nachfolgend erlauterten Ansichten nicht.
Uber den Navigationsbaum auf der linken Seite springen Sie in die einzelnen Kategorien der
Einstellungen. Die obersten Eintrage sind statische Ubersichten.

17.1 Statische Ubersichten

Die statischen Ubersichten kdnnen von allen Benutzern eingesehen werden. Hier sind alle
Daten zum angemeldeten Benutzer und zur zugehorigen Organisation hinterlegt. Die
administrative Ubersicht enthalt direkte Links zu Ordnern und Dateien:

+  Fehlerprotokoll

«  Datenpfad

+  Reportpfad

«  Temporare Dateien



17.2 Administrativ

17.2.1 Benutzerverwaltung

Mit der Benutzerverwaltung erstellen Sie Benutzerkonten fiir das MD Adressbuch One. Legen
Sie hier die Zugangsdaten (E-Mail, Passswort) und die Zugriffsrechte (Rollen) fest. Um einen
Benutzer zu bearbeiten wahlen Sie den entsprechenden Namen in der Auswahlbox. Um einen
neuen Benutzer anzulegen wahlen Sie in der Auswahlbox “Neuen Benutzer anlegen”:

Einstellungen x

- - Administrativ

Administrativ - Benutzerverwaltung

Benutzerverwaltung
- Datenschutz
. Definierbare Felder MName: Neuen Benutzer anlegen v
- E-Mail Versand
. Fireset Nachname™: Vorname™;
- Gruppen
- Labelz Anrede: Titel:
- Programm
b - Benutzer Telefon: Maobil:
» - QOrganisation
E-Mail*:
Passwort™:
Rolle: Benutzer v
550 Name:
Zeitzone: Europe,Berlin - Sprache: Deutsch -
Definierbar 1: Definierbar 2:
Definierbar 3: Definierbar 4:

*Pflichtfeld Speichern

Administrativ - Benutzerverwaltung

Sobald alle Daten zu einem Benutzer angelegt bzw. geandert sind muss dieser explizit uber
den Button gespeichert werden.



17.2.2 Datenschutz

Kontakte konnen entweder direkt geloscht, oder fiir einen voreingestellten Zeitraum (x
Monate) archiviert werden. Archivierte Datensatze werden erst geloscht, wenn dies am
entsprechenden Tag durch einen Benutzer bestatigt wird.

Einstellungen
- - Administrativ
- Benutzerverwaltung
- Datenschutz
. Definierbare Felder Léschverhalten: Datensatze zuerst archivieren

- E-Mail Versand
- Firesat Archivierte Daten fir |6 Monate vorhalten

Administrativ - Datenschutz

- Gruppen
- Labels
- Programm

+ - Benutzer
» - Organisation

Administrativ - Datenschutz



17.2.3 Definierbare Felder

Das MD Adressbuch One verfiigt Giber insgesamt zehn definierbare Felder - finf im Register
Organisation und fuinf im Register Person. Die Felder werden angezeigt, wenn der Haken
gesetzt ist. Definierbare Felder konnen verschiedene Funktionen erfiillen:

« Textfeld

«  Anruf

. E-Mail

. Internetseite
. Handler 1

. Handler 2

. Handler 3

- - Administrativ
Administrativ - Definierbare Felder

- Benutzerverwaltung
- Datenschutz Craanisation
- Definierbare Felder
- E-Mail Versand &/ Definierbar 1: Anruf -
- Fireset
- Gruppen /! Definierbar 2: Handler 1 -
- Labels
- Programm Definierbar 3: Textfeld -
v - Benutzer
+ - Organisation Definierbar 4: Textfeld -
Definierbar 5: Textfeld -
Person
&/ Definierbar 1: Textfeld -
&/ Definierbar 2: Textfeld -
Definierbar 3: Textfeld -
Definierbar 4: Textfeld -
Definierbar 5: Textfeld -

Die Bezeichnungen flir die definierbaren Felder kénnen hier angepasst werden.

Administrativ - Definierbare Felder



17.2.4 E-Mail Versand

Um mit dem MD Adressbuch One Serien E-Mails versenden zu kdnnen missen in den
Einstellungen die entsprechenden SMTP-Zugangsdaten hinterlegt werden. E-Mails werden
grundsatzlich nur iber eine gesicherte Verbindung (SSL) gesendet. Uber den Button Testmail
konnen die gesetzten Einstellungen getestet werden:

- - Administrativ

- Benutzerverwaltung
- Datenschutz

- Definierbare Felder
- E-Mail Versand

- Fireset

- Eruppen

- L abels

- Programm

+ - Benutzer

b Qrganisation

Administrativ - E-Mail Versand

SMTP Zugang

Server:

Benutzer: Passwort: sSRessREEREEER RS

Port: 587 Intervall {2-20): 5

SMTF Abzender

Absender: ! Mutze folgenden gemeinsamen Absender fiir E-Mails:
Mame: Stefan Géppert
E-Mail: stefanb @magicdesignssoftware.de

Testmail

Administrativ - E-Mail Versand



17.2.6 Gruppen

Bevor Sie mit der Eingabe und Bearbeitung Ihres Adressbestandes beginnen, sollten Sie
unbedingt Gruppen fir die Filterung festlegen. Die Schachtelungstiefe kann dabei beliebig
sein. Klicken Sie auf das Plus-Symbol um eine neue Gruppe anzulegen. Wenn ein Knoten im
Baum angehakt ist wird die neue Gruppe als Untergruppe angelegt. Uber das Stift-Symbol
konnen Sie die angehakte Gruppe bearbeiten. Mit dem Minus-Symbil wird eine angehakte
Gruppe geloscht.

- - Administrativ Administrativ - G
ministrativ - Gruppen
- Benutzerverwaltung PP
- Datenschutz + | Geschaftich +

- Definierbare Felder . Mitarbeiter

- E-Mail Versand Biiro

- Fireset Geschaftsfilhrung
- (SrUppEn Aufendienst -
- Labels -] Kunden
- Programm .- Lieferanten
» - Benutzer Blromaterial
+ - Organisation v - EDW
: Hardware
: Software
Catering

Administrativ - Gruppen

Aus der Praxis:

Das Erstellen der Gruppen sollte noch vor der Eingabe des ersten Kontaktes geschehen. Eine
durchdachte Strukturierung gibt lhnen ein effektives Mittel zur Filterung lhrer Kontaktdaten.
Eine spdtere Anderung der Strukturierung zieht immer eine Neuzuordnung der Kontakte nach
sich!



17.2.7 Labels

Labels sind die Bezeichner, die vor den jeweiligen Eingabfeldern stehen. Die wichtigsten
Bezeichner sind vermutlich die drei Bezeichner fiir die moglichen Adressen zu einer

Organisation:

Label Name Standardwert
labelAddressl Postadresse
labelAddress2 Rechnungsstelle
labelAddress3 Zweigstelle

Um einen Bezeichner zu andern geben Sie einfach in der rechten Spalte den entpsprechenden

Wert an.

- - Administrativ

Administrativ - Labels

- Benutzerverwaltung

- Datenschutz Schlissel Wert

Deﬁn-ierbare Felder »  labelAddress1 Postadresse

'Iii-rf::itversand labelAddress2 Rechnungsstelle

- Gruppen labeladdress3 Zweigstelle

- Labelz labelAddress4 Privatadresse

- Programm labelAddressadditional Zusatz

» - Benutzer labeladdressCity Stadt
+ - Organisation labelAddressCountry Land

labelAddressLatitude Breitengrad
labeladdressLongitude Léngengrad
labelAddressStreet Strafie
labelAddressZipcode FLZ.
labelIndividualadditional Zusatz
labelIndividualBirthday Geburtstag
labellndividualCity Stadt
labelIndividualCountry Land
labelIndividualDefinably 1 Definierbar 1
labellndividualDefinably2 Definierbar 2
labelIndividuslDefinably3 Definierbar 3
labelIndividualDefinably4 Definierbar 4
labelIndividualDefinablys Definierbar 5
labelIndividualEmail 1 E-Mail 1
labelIndividualEmail 2 E-Mail 2

Administrativ - Labels

17.2.8 Programm
Im Register Programm konnen folgenden Einstellungen vorgenommen werden:

+  Vorlagen- & Dokumentenpfad (derzeit nicht anderbar)



Programmbhilfe aktivieren

Benutzer diirfen eigene Daten selbstandig andern

Dateien in Datenbank speichern (derzeit noch ohne Funktion)
Single Sign-On liber Windows erlauben

Handler1-4

Einstellungen

- - Administrativ

- Benutzerverwaltung
- Datenschutz

- Definierbare Felder
- E-Mail Versand

- Fireset

- (3ruppen

- Labels

- Programm

v - Benutzer

- Organisation

Administrativ - Programm

Dokumentenpfad:

Varlagenpfad:

[ Programmiilfe aktivieren

[7] Dateien in Datenbank speichern

[ Benutzer diirfen eigene Daten selbsténdig &ndern

[ Single Sign-0n dber Windows erlauben

Handler 1:

Handler 2:

Handler 3:

Handler 4:

Administrativ - Programm




17.3 Benutzer

17.3.1 Stammdaten

In dem Fenster werden die Daten zu dem aktuell angemeldeten Benutzer gezeigt. Wenn der
Punkt Benutzer diirfen eigene Daten selbststandig andern unter 17.2.8 gesetzt ist konnen der
angemeldete Benutzer seine Daten selber andern.

b - Administrativ
- Benutzer

: {... Stammdaten
b Organisation Machname:

Vaorname:
Anrede:
Telefon:
Maobil:
E-Mail:
Passwort:

Zeitzone:

Definierbar 1:

Definierbar 2:

Definierbar 3:

Definierbar 4:

Benutzer - Stammdaten

Benutzer - Stammdaten

Goppert

Stefan

Herr

stefan@magicdesignssoftware.de

Europe,Berlin -

Titel:

Sprache: | Deutsch -



17.4 Organisation

17.4.1 Einstellungen

In den Einstellungen zur Organisation kdnnen Sie Einfluss auf das firmenweite
Erscheinungsbild der Software setzen:

«  Adresse Ubersicht - welche Adresse wird in der Ubersicht zu jedem Kontakt angezeigt

+  Notizkategorien - hier konnen Kategorien angelegt werden, die Sie dann in den Notizen
wahlen

. Datenfelder - welche Datenfelder werden in der Ubersichtstabelle (neben Firmen-, Vor-
und Zuname) angezeigt

b - Administrativ o .
Organisation - Einstellungen

;e Benutzer
.- Organisation
Enstellungen Adresse Ubersicht: Postadresse M
{... Stammdaten
Motizkategorien: Test - + -
Datenfelder: Telefon 1 (individuals_phone1) + -

Mobil 1 (individuals_mobile 1)
E-Mail 1 (individuals_email 1)

= Single Sign-0n Gber Windows erlauben
! Adresse 1in Auswahlbox Organisationsname anzeigen
Benutzer durfen eigene Daten selbsténdig dndern

y" Erweitertes Dokumentenmanagement aktivieren

Organisation - Einstellungen



17.4.2 Stammdaten

In den Stammdaten geben Sie die Daten zu Ihrer Organisation an. Diese kdnnen dann in
Reports und (Serien)dokumenten genutzt werden.

Einstellungen

» - Administrativ

b Benutzer

.- Organisation
= Einstellungen
{... Stammdaten

Organisation - Stammdaten

MName:

Strafie:

PLZ.:

Land:

Telefon:

Maobil:

E-Mail:

Internet:

Steuernr.:

Bank:

IBAM:

Stefan Goppert Softwareentwicklung

Hiltene Klinke 89
48653 Stadt: Coesfeld
Deutschland
+49 2541 8475530 Fa:
https:/ v, mdadressbuch,.one
Ust-ID:
BIC:

Organisation - Stammdaten




19. Ansichten und Layout

Das MD Adressbuch One lasst sich flexibel an lhre Bediirfnisse anpassen. Alle Optionen dafiir
finden Sie im Hauptmenu unter dem Punkt Ansicht.

19.1 Fenster
Mogliche Fensterlayouts sind:

«  light

. bezier

« dark

. rounded

MD Adressbuch One | Brunner AG | Karl-Friedrich Ahrens

Anwendung  Kontakt ~ Werkzeuge  Filter  Ansicht

Hilfe

EHB &= S

- — Suchtext eingebe
Ubersicht | Person | Organisation | Adressen | Motizen Name Vorname Machname Telefon 1 Mobil 1 E-Mail 1
=  Brunner AG  Karl-Friedrich Ahrens +49(0) ... +49(0) ... herzog.r.. =
MD Adresshuch One | Brunner AG | Karl-Friedrich Ahrens — O *
Anwendung Kontakt Werkzeuge Filter Ansicht Hilfe
i < £ — _
- EEEEES ==
aEHEHE &= =
Ubersicht Person Organisation Adressen Motizen Name Vormame Nachname Telefo...  Mobil 1 E-Mail 1
[ Brunner AG  KarlFried.. Ahrens +49(0.. +99(0.. herzog.r..

Anwendung Kontakt Woerkzeuge Filter Ansicht Hilfe

Ubersicht

Fensterlayout

Name

» Brunner AG

Lechner

Vorname
Karl-Friedrich

Emilie

Nachname

Ahr

E-Mail 1

. her

. brinkman...




19.2 Iconsets
Mogliche Iconsets sind:

+  business

+  contrast

+ lightblue
« lightgreen

BHE &2 D 5 #

EHE B0 65 H &
BB & E [ 5 H e

Iconsets

114
g, 0, & 0

19.3 Reihenfolge von Feldern

Welche Felder in der Tabelle rechts angezeigt werden, kdnnen Sie in den Einstellungen
definieren. Um die Spalten in der Tabelle direkt zu andern kdnnen Sie:

+  perDrag&Drop liber die Kopfzeile die Spaltenreihenfolge andern
+  perDrag&Drop liber die Kopfzeile die Spaltenbreite andern

20. Menlistruktur

Das Hauptmeni im oberen Bereich der Anwendung hat die folgende Struktur:

Anwendung  Kontakt Werkzeuge Filter Ansicht Hilfe
Einstellunge Erstellen Seriendokumen Gruppenorientier Toolba Dokumentatio
n terstellen t r n
Beenden Speichern  Ansicht Favoriten Fenster Remote
exportieren Support
Archiviere  Report Postleitzahlen Uber MD
n generieren Adressbuch
One
Gruppiere  Datenimport Archiviert
n
Notiz Blockanalyse Zurlcksetzen
erstellen

Dokument Reportdesigner
generieren



Exportiere
n

21. Datensicherung

Nichts ist schlimmer als der Verlust von unternehmensrelevanten Daten. Wir empfehlen eine
einfache aber effiziente Sicherungsstrategie nach der 3-2-1 Regel:

+  Essollten mindestens drei Kopien lhrer Daten vorhanden sein.
«  Speichern Sie die Kopien auf zwei unterschiedlichen Medien.
. Bewahren Sie eine Backup-Kopie an einem externen Ort

21.1 Single Version

Fur die Datensicherung gibt es ein eigenes Tool im Programmordner. Starten Sie die
Sicherung mit einem Doppelklick auf die Datei mbak.exe:

MD Adressbuch One Single Backup >
Aktion: Sicherung wiederherstellen
Pfad:

Datei:
Schliefen Starten
Datensicherung

Das Sicherungsprogramm kann nur gestartet werden, wenn das MD Adressbuch One nicht
aktiv ist. Um eine Sicherung zu erstellen geben Sie ein Verzeichnis an, in dem die Sicherung
gespeichert werden soll. Der Dateiname wird automaisch generiert und beinhaltet das Datum
und die aktuelle Uhrzeit. Fur eine Wiederherstellung der Datenbank setzen Sie den
entsprechenden Haken und geben Sie eine valide Sicherungsdatei (ZIP) an.

Es ist moglich das Sicherungsprogramm im “headless”-Modus automatisiert auszufiihren.
Dafiir libergeben Sie dem Sicherungsprogramm zwei Parameter:

+  Sicherung erstellen: backup “Pfad zum Sicherungsordnner”
+  Sicherung wiederherstellen: restore “Pfad zur Sicherungsdatei.zip”

Bei der Ausfiihrung im “headless”-Modus wird das Programm automatisch beendet. Somit
kann das Programm z. B. Uiber die Windows Aufgabenplanung oder auch lber eine Batch-
Datei ferngesteuert wird.



21.2 Server Version

Die Server Version des MD Adressbuch One bringt von sich aus keinen Sicherungs Assistenten
mit. Dies liegt daran, dass diese Version MariaDB oder MySQL als Datenbanksystem nutzt.
Beide Datenbanksysteme bringen das Sicherungstool mysqgldump mit. Mit dessen Hilfe kann
man automatisch Sicherungen der Datenbank auf dem Server erstellen. Wenn man den Aufruf
von mysqgldump in einer Batch-Datei speichert kann diese ohne Probleme in die
Aufgabenplanung von Windows einbezogen werden.

Das nachfolgende Beispielscript sichert die Datenbank mdap (Benutzer -u mdao und Passwort
-p mdao) unter dem gewiinschten Pfad. Zusatzlich wird Datum und Uhrzeit in den
Dateinamen geschrieben. Damit kdnnen Sie jederzeit sehen, wann das jeweilige Backup der
Datenbank erstellt wurde. Die Pfade miissen Sie natiirlich entsprechend lhrer Umgebung
anpassen.

@echo off

REM Sicherung Datenbank ‘mdao’

FOR /F "tokens=1,2,3 delims=/: " %%a in ('Time/T') do set CTIME=%%a%%b%%c

set ZEIT=%CTIME%

set DATUM=%date%

"C:\Program Files\MariaDB 10.0\bin\mysqldump" -umdao -pmdao mdao > D:\backup\
mdao_%DATUM%_%ZEIT%.sql



22. Datenbank leeren

Wenn Sie sich mit dem initialen Benutzer (administrator@mdadressbuch.one) anmelden
konnen Sie unter dem Menupunkt Anwendung die Datenbank leeren. Achtung: es gehen alle
kontaktbezogenen Daten unwiderruflich verloren. Konkret werden folgende Daten geldscht:

Alle Daten zu Personen

Alle Daten zu Organisationen
Alle Adressen

Alle Notizen

Alle Favoriten

Alle Verknlipfungen mit Gruppen

Alle Daten zu Programmeinstellungen und auch die Gruppen bleiben erhalten. Um das Leeren
der Datenbank zu bestatigen muss das korrekte Passwort des initialen Benutzers
(administrator@mdadressbuch.one) angegeben werden. Die Daten finden Sie (iber das MD
Adressbuch Management Portal unter: https://www.mdadressbuch.de/anmelden

Datenbank leeren x

ACHTUNG! Alle Kontaktdaten werden geléscht. Geben Sie
zur Bestitigung das Passwort flir den Benutzer
administrator @mdadressbuch. one an:

K Abbrechen

Datenbank leeren


https://www.mdadressbuch.de/anmelden

23. SQL-Manager

SQL (Structured Query Language) ist eine spezielle Programmiersprache, die fir die
Verwaltung von relationellen Datenbanken entwickelt wurde. SQL ermdglicht es,
Datenbanken zu erstellen, zu verwalten, abzufragen und zu aktualisieren. Mit dem SQL-
Manager ist es moglich direkt Abfragen an die Datenbank zu senden. Dabei sind derzeit nur
SELECT Abfragen erlaubt, damit Struktur und Konsistenz der Datenbank geschiitzt bleibt. Das
Datenbankschemas 24 konnen Sie als Grundlage fiir SELECT Abfragen nutzen.

Um eine Abfrage an die Datenbank zu senden, tippen Sie einfach den gewiinschten Befehlin
das Eingabefeld und klicken Sie anschlieflend auf Ausfiihren. Die Ergebnistabelle kann tber
den Button Export z. B. als PDF- oder Excel-Dokument gespeichert werden.

SQL-Manager 4

Statement: | SELECT surname, firstname, phonel FROM individuals -

surmame firstname phonel

¥ Magel Sophie +45(0) 1416 91849 =
Otto Vanessa +49 () 4248 394319
Buck Dunja 07260 8343150
Schumacher Frieda +49(0)6119 656543
Stoll Larissa 613728723
Rieger RolfDieter 5752931766
Klaus Clga +49(0)3164154845
Schiitze Hildegard 380331770
Mahr Ludmilla +49 (0) 1630 634729
Probst Mandy (D68592) 528524
Geiger Jochen +49(0)4832 51649
Kirchner Katharina +49(0)9872722323
Fischer Georgios +43(0)4077 01731
Wiese Kerstin (D0921) 08021
Stahl Soren +49(0)3260 979107
Jung Ida +43 (0) 1340 615831
Kaufmann Dietlinde +459(0) 279985704
Wolff Ida 1036944155
Wagner Mandy +459(0)4892 270468
Beer Susanna +45(0) 293543269
Grofimann Annelies 04593 21808
Hamann Lydia +45 (0) 8318 438737
Bock Reimund 451694993
Hartung Ernestine (07219) 43029

Export |~ Schiliefen

SQL-Manager



24. Datenbankschema

Nachfolgend finden Sie das aktuelle Schema der MD Adressbuch One Datenbank. Dies gilt fiir
alle Versionen der Software.

organisations
17 name
additional
7 phone Sppcets
fax 2K
mobile 17 dbversion
—h organisation
ul street
B zipcode
city
iban
roles g iy
7 name s phone
id fax
N sales tax number
definably! mobile
definably2 S ool
definably3 bz
dofiniblyd tax number
definsblys sales tax number
57 created at ank
17 updated at =t
deleted at be .
role_id'ia _d +7 language id
4 17 timezone
A i organisaton_idd T S e
17 delete months
individuals IT smtp_server
17 smtp_port

17 organisation ic
surname 17 smtp_user
7 smtp_password

firstname :
e 17 smtp intervall
= - e 17 smtp global use
sers e 17 smtp_sender email
s Bty 17 smtp_sender name
rstname
. phonst handlert
;I""'"" phonez addresses handier2
rgan e -
bl mobilet 17 organisation ic handler3
phone
e mobile2 1% address type id handlerd
. " 7 emailt street settings
17 ema
3 email2 S additional visible definably fields
" note_categories. note_types ¥ PasO wrl sipeode action definably field:
530 name 17 parent id -
dx idx street R city ¥ overview. sddress
i role id vl T
name name additional country e
17 language id 17 name .
Il iid % zipeode latitude
17 timezone i
A A aty longitude
definably!
& country 17 crested at
definablyz x
latitude 17 updated at
definably3
longitude deleted at
definablys 3
definably! i
17 created at
definably2
17 updated at
- definably3
deleted at
# definablyd
* A 7 definsblys
image
17 created at
17 updated at
deleted at
I
b o5l e M ndvidual_idid
e e — ~ = ~ group_id 18
- ( r— f 2 oroup 1
note_category_d ) ( infcdual st indvedual_st 18 indhdusl d i
user ki o =
notes.
user_id i
17 note type id
7 note category id
7 user id |
PR individusl i log
sl - individuals_outlook R
#7 organisation i 83 usecid favorites individuals_groups X groups
17 subject 1 individual ié 17 individual ié
= = N Fuserid 1 individusl i¢ = Figroup id i group id
content 17 operation id 17 outlook entry key :
- 1% individusl i 17 import individual ic 7% individusl i¢ 17 import group id
resubmission 17 croated at id
note done itid
17 created at
17 updated at
7 deleted at =
< fields labels x mappings
= field database 17 label value 17 import individual ic
field label 17 tabel key 17 import group id
17 field order 17 language id
I

Datenbankschema

Hier konnen Sie das Datenbankschema in einem eigenen Tab (vergroRert) 6ffnen:
Datenbankschema


file:///C:/Users/stefangoeppert/Documents/markdown/mdao/images/1031/mdao_datenbankschema.png

25. Hilfe und Support

Wenn Sie in der Dokumentation keine Antwort auf lhre Frage gefunden haben kontaktieren
Sie uns direkt liber unser Ticketsystem. Das Ticketsystem erreichen Sie Uber das
Benutzerportal. Uber das Benutzerportal haben Sie auRerdem die Méglichkeit einen Remote-
Support Termin zu vereinbaren.

26. Kontaktadresse

Stefan Goppert Softwareentwicklung
Holtene Klinke 89

48653 Coesfeld

Tel.: 02541/8475530

Fax.: 02541/8475531

E-Mail: support@mdadressbuch.de
Web: https://www.mdadressbuch.de

27. Rechtliche Hinweise

Alle in dieser Dokumentation und im Programm verwendeten Grafiken sind urheberrechtlich
geschiitzt. Eine unerlaubte Verfielfaltigung oder Weiterverwendung aufderhalb von Programm
oder Dokumentation ist verboten.

Alle in diesem Handbuch sichbaren personlichen Daten auf den Abbildungen sind nicht real
und wurden automatisiert generiert.


mailto:support@mdadressbuch.de
https://www.mdadressbuch.de/

